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 شروع 

رسمی از وزارت خانه و ارسال به استانها جهت اعلام  یاکارکنان از قراردادی به پیمانی  تغییر وضعیتدریافت ابلاغیه 
 بق بخشنامه به همراه اعلام مدارک مورد نیاز  افراد واجد شرایط  مطا

 

 كارشناس امور اداری كننده: اقدام

 پایان

 کفایت مدارک  از نظردریافت لیست پرسنل واجد شرایط به همراه مدارک مورد نیاز و بررسی آن 
 

 كارشناس امور اداری كننده: اقدام
 

موجود و  مدارک مطابق MISو اصلاح اطلاعات فرد در سیستم MISاز سیستم  وضعیت تهیه صورت جلسه  تغییر 
 ی در صورت وجود پست سازمانپست  مدیران و تعیینپرینت اطلاعات فرد و اخذ امضاء های 

 

 كارشناس امور اداری كننده: اقدام
 
 

ه کارشناس مسئول استخدام  یدییع و اخذ تأیط به وزارت خانه مطبو های پرسنل واجد شرا ارسال پرونده
 وزارت خانه و مدیر کل امور اداری وزارتخانه  

 كارشناس امور اداری كننده: اقدام

 

آیا مدارک قابل 
 قبول است ؟

 بله 

 خیر 

پس از دریافت فرم  پیمانیصدور حکم  و پیمانی شده به وضعدریافت لیست اسامی پرسنل  تطبیق 
 وضعیت گزینش و اعلام به استانها جهت تغییر 

 

 كارشناس امور اداری كننده: اقدام
    

 و عودت مدارک  اعلام به استان

كارشناس امور  كننده: اقدام

 ی ادار
 

آیا فرد واجد شرایط   
 باشد ؟ می

 خیر  

 بله

 اعلام به استان و عودت مدارک 

 كارشناس امور اداری كننده: اقدام
 


